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8.Poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr, 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobatd cu modificiri si completari prin Legea nr. 2462005, cu modificarile gi
completdirile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din
care face parte unitatea administrativ-teritoriali in cadrul cireia functioneazi;
9.Poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedinelor ordinare
lhmlmliulul local;

Efactmazﬂ apelul nominal §i fine evidenja participarii la sedintele consiliului local,

r locali;

'_:_--vutlmle si consemneazd rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de sedinta;
n pre@edmtele de sedin{d, cu privire la evorumul §i la majoritatea necesare pentru
r-== rei hotdirdri a consiliului local;

tntocm:rea dosarelor de sedinfd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si

area ac esto
m la deliberarea §i adoptarea unor hotirdri ale consiliului local, si nu ia parte

T ali sau consilierii judeteni care se incadreazd in dispozitiile art. 228 alin. (2)OUG

-:5.7‘:""__{ _M pmedmtcle de sedintd, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu

1" enet _situam $1 face cunoscute sancliunile previzute de lege in asemenea cazuri;

il j__;_ conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
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e w ute fll ll’l.(a) in conditiile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
lic J carile si completarile ulterioare.
(5. 1ine legatul ﬂn.‘m'ganmatlile de cult din unitatea administrativ-teritoriala si face propuneri
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a) cu autoritiifi si institufii publice:
b) cu organizatii internationale:
cu persoane juridice pnvnte
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4. Delegarea de atributii §i competen(d:..........oocooeiiniiinins
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i, disponibilitate pentru lucru In program prelungit in anumite condifii
" exercitarea prerogativeloe de putere publica, In concordantd cu specificul funchier publice
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Informatii generale privind postul
I. Denumirea postului:..................CONSILIER , clasa I, asistent
2. Nivelul postului:......... Functie publica de executic.......cooovviiiiiiiiiiainnn,
3. Scopul principal al postului: Asigurarea activitatilor legate de activitatea de achizitii publice

Conditii specifice pentru ocuparea postului?)
I, Studii de specialitate : Studii superioare domeniul stiinte economice
e A ) U P
ﬁ' 3. Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel)..........BUNE.................
4. Limbi strdline *(necesitate si nivel * ) de cunoastere)...............
5. Abilitagi, calititi si aptitudini necesare:
-initiativa si creativitate;
-aptitudini de a desfasura activitati complexe;
-gradul redicat de autonomie in actiune;
~capacitatea mare de atentic;
~capacitatea ridicata de analiza si sinteza;:
~capacitatea de lucru in echipa si individual;
~corectitudine;
-abilitati de comunicare scrisa si verbala;
-grad ridicat de adaptabilitate;
=preocupare pentru perfectionare profesionala individuala.
- capacitatea de a rezolva eficient sarcinile de serviciu ;
- capacitatea de asumare a responsabilitatilor ;
- capacitate sporita de a actiona,a lua si asi asuma decizii in situatii de criza:

3 6. Cerinte specifice’ ) :
-diponibilitate pentru lucru cu program prelungit in anumite conditii:

7. Competenta manageriala{cunogtinie de management, calitayi si aptitudini manageriale):

Atributiile postului®):
l.Intocmeste, impreuna cu ceilalti functionari din cadrul compartimentului
R : : . programul anual de
achizitii Quhlme pe baza propunerilor facute de aparatul de specialitate al primarului, fiind raspunzator
r.zle indeplinirea prevederilor legale cu privire la program;
. Asigura si raspunde de organizarea si desfasurarea proceduril izitii i
legislatiei in vi ; p rilor de achizitii publice conform
3. Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri. servicii i

: _ , Servicii sau lucrari;
4.Estimeaza valoarea fiecarui contract de furnizare de lucrari sau servicii ce urmeaza a fi cuprins in
Pwsm!'lul anual al achizitiilor publice, pe baza unei note de fundamentare;

5. Urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaz. o ‘o .
nealeariala alat caza sehi
incalcari ale clauzelor contractuale; tierarhici ori de cate ori apar




6.Face propuneri pentru efectuarca de studii de prefezabilitate si a studiilor de |
colaborare cu serviciile de specialitate din domeniul in care se solicitd acliunea;

7. Colaboreaza si intocmeste materialele necesare depunerii de proiecte europene si nationale;
8.Intocmeste si asigura desfasurarea licitatiilor publice repartizate;

ezabilitate, in

9. Intocmeste impreuna cu sprijinul secretarului general al UAT, modelul de contract pentru
concesionari. inchirieri terenuri si spatii in conformitate cu prevederile legale privind regimul
concesiunilor, pentru licitatiile a caror desfasurare i-a fost repartizata;

10. Are obligatia de a semnala conducatorului institutiei orice neregularitate ce apare in legatura cu
procedurile de lucru stabilite la nivelul unitatii precum si orice riscuri neprevazute ce ar putea afecta
rezultatele activitatii sale de zi cu zi.

meste §i semneazd dacd este cazul, Nota de fundamentare pentru aprobarea incheierii unor acte

. adition: %, I conditiile legislatiei in vigoare;

:  12.Intocmegte § semneazdi dacd este cazul, acte adijionale §i anexele aferente, inclusiv propunerile de
| angajare a \ ““:_?4.,‘ si angajamentele bugetare, in calitate de compartiment de specialitate;
| ﬂ_ij;'rf‘n,“f; v ﬁﬁ factura reprezentind contravaloarea produselor/serviciilor/lucrérilor ce fac
.' _obiectul contractului de achizitie publica:

L 'aﬂ_fm:ff‘ le art.23 din Legea nr.319/20006;

12, Indeplineste s “Jﬂ]tenlrlbutu prevazute de lege sau incredintate de Consiliul local sau primar.
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Indeplineste atributiile stabilite in vederca implementarii sistemului de control managerial

intern.
8. Are drept de semnatura la banca pentru a doua persoana autorizata

9, Conduce evidentele contabile ale primarici precum si cele pentru activitati

autofinantate;
10, Conduce evidenta gestiunilor global valoric la materiale si obiecte de inventar si analitic

al mijloacelor fixe:
11. la masuri pentru aplicarca dispozitiilor legale privind constituirca garanfiilor si
realizarea acestora;
ll Efectueaza impreuna cu ceilalti membrii ai comisiei de inventariere inventaricrea anuala a

'_ ﬂ asiguru valorificarea inventarelor;
meste statele de plata ale salariatilor si celelalte documnete privind plata acestora;

ueaza controlul periodic asupra casei precum si verificarea gestionara
rului si agentului fiscal:
7a Si intocmeste referate de specialitate cu privire la proiectele de hotarare si
Ul sau de activitate;
me f'..adcw.nme si certificate in baza documentelor contabile existente:
e ¢ a insolvabilitatilor;
hmtul fiscal si casier documentele de inacasari si plati , asigurand verificarea
: r t p!atllnr. Totodata confrunta documentele de casa cu actele primare care au stat la
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2. Sfera relationald externa:
a) cu autoritdpe st nsttugii publice: Prefectura, Consiliul Judetean, ANAF

b) cu organizatii internationale:........o.oovvviviieniiiiinienenns
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3. Limite de competentd® )i......ocevvvvev.......conform atributiilor postulti............o.ovvvvvirunnnnn.
B L) AT (e AL DI Sl COMIPCICIIA: . ... v iveeenennesiansninassisinnsnssnsasnssassssssesssnssinannantsaninss

_.', _'f,'_,tde’)
--Nuqml:s: prenumele................ NEO-BURUIANA IOANA.........
5 publica de conducere  ...... SECRETAR GENERAL AL UAT BALACITA

---------------------------------------------------------------------------------------------

. Dat DT ——— ) = SN e

o o .J"'“*

o :‘,:l -h_ﬂ:.-'

;tj_hgfi:'#:‘i; .' ostinglt de catre ocupantul postului:
;:L lcslprenumeic N e e
F;ﬂ~ un = BUBIENHE BXECULIE ... ...... ...... coeoviesarenisisne

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

e
i
)
e ot
i~

-1 "
----------------------------------

\
E"F."‘.""""'F'i‘f'I'I'iill*lfir--!lrn AR AR i EEE RS EEE R EE R @R R EE wE® "SRR SRR

AR N ELE R R R R N RN Sy Ty R AR R R

.....

Wdﬁhm' "nivel mediu®, *nivel avans®
"'-.I.-‘l.'.i'l' | ..‘ 5 - -._ ““m

A 1 _.,_l‘\-ll'l-ul




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9

